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PORQUE ESTE CURSO?

Conhecer os fundamentos da actividade bancaria constitui uma
importante mais-valia para todos os que pretendam iniciar a sua vida
profissional em areas técnicas ou ligadas a gestao, nos diferentes
sectores da economia.

Constata-se, no entanto, que, por se tratar de competéncias muito
especificas, as matérias relacionadas directamente com a banca nao
sdo abordadas na generalidade dos percursos académicos, o que
dificulta a insercao na vida activa de muitos jovens licenciados.

Com este curso, o Instituto de Formacao Bancaria pretende ir ao
encontro das muitas solicitacdes que regularmente recebe e
proporcionar a todos os que o desejem uma oportunidade de
adquirirem conhecimentos da area bancaria que poderao aplicar no
futuro desempenho das funcées em varios sectores de
actividade, nomeadamente na banca.

OBJECTIVOS

O curso tem como principal objectivo transmitir conhecimentos
gerais sobre a actividade bancaria que complementem
competéncias adquiridas anteriormente através de um percurso
académico ou profissional.

Constituem objectivos especificos do curso:

Caracterizar o negocio bancario e o sistema financeiro e
perceber como ambos contribuem de forma decisiva para o
funcionamento da economia, facilitando as transaccoes realizadas
entre todos os agentes econémicos;

Analisar os principais produtos bancarios disponibilizados pela
banca aos seus clientes;

Transmitir conhecimentos sobre a organizacao e funcionamento
do mercado financeiro e dos seus principais produtos.

DESTINATARIOS

O curso destina-se privilegiadamente a:

Recém-licenciados que necessitem, na fase inicial da sua
carreira, de adquirir conhecimentos essenciais no dominio da
actividade bancaria;

Estudantes universitarios que pretendam obter um
complemento de formacao sobre o negécio bancario;

Quadros dos diferentes sectores de actividade que
pretendam obter um complemento de formacao ou de
especializacdo na area da banca.

CERTIFICADO

Sera atribuido um certificado aos participantes que concluam o
curso, com aproveitamento, na totalidade dos médulos que o
integram.

CALENDARIO

O curso tem a duragao de cerca de quatro meses e decorrera
de acordo com o seguinte cronograma:
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METODOLOGIA: A
FORMACAO A DISTANCIA

O curso decorre em regime de formacao a distancia assentando, por
isso, nos principios do auto-estudo permitindo que o participante se
torne o agente da sua prépria formagao e possa:

e Frequentar o curso onde quer que se encontre;

e Ajustar o esforco a sua vida profissional e pessoal;

e Associar os ensinamentos que vai adquirindo a pratica do seu
trabalho quotidiano.

MODALIDADES

Os participantes poderao optar por uma das seguintes modalidades de
formacao a distancia:

e-Learning (via Internet)

A webBANCA - Formacao Bancaria Online é uma plataforma de
e-Learning desenvolvida pelo IFB que disponibiliza contetdos de
formacgao, elaborados a partir das mais avancadas técnicas pedagogicas.
Incorpora uma componente de comunicagao que torna o processo de
aprendizagem muito dindmico e interactivo.

Base Papel

Os participantes poderao optar por receber os materiais de auto-
-estudo entregues na sessao de apresentacao, através de um kit
de documentacao escrita, elaborada segundo exigentes
principios pedagogicos e em que a qualidade é factor determinante.

FORMAS DE APOIO

Ao longo do curso o participante tera permanentemente ao
seu dispor o apoio do IFB através das seguintes componentes:

Apresentacao do Curso

Na sessao de apresentacao, os participantes identificam-se
com os objectivos e a metodologia do curso. Apontam-se
e aconselham-se estratégias de estudo, motivando os
participantes para as vantagens do auto-estudo.

Apoio

Os participantes tém a possibilidade de optar entre duas
metodologias de apoio:

o Com apoio presencial
Ao longo do curso, terao lugar sessdes de apoio que se
destinam a esclarecer duvidas, realizar exercicios
praticos e a discutir trabalhos efectuados durante o
auto-estudo.
Para cada médulo, estao previstas 6 horas de apoio
presencial a realizar ao sabado.

e Sem apoio presencial
Nesta metodologia, o participante é o condutor do seu
préprio percurso. Trata-se de uma opcao que lhe permite
uma abordagem ao estudo mais independente.

Tutor

Cada participante tera ao seu dispor um tutor, cujo papel é,
desde o inicio, coordenar e dinamizar a actividade pedagdgica.
Para além de ser responsavel pelas sessoes de apoio,
acompanhara técnica e pedagogicamente os
participantes dinamizando o grupo e respondendo, pelos
diversos meios, as questdes que forem sendo levantadas.



AVALIACAO

O processo de avaliagao integra as seguintes componentes:

Testes Intermédios

o e-Learning (via Internet)
Cada Médulo prevé a realizagdo de dois Testes de
Auto-Avaliacao — cada um abrangendo 50% da matéria
— e estao disponiveis para realizacao online até uma
data pré-definida. Apos a realizacio e respectiva
validagao destas provas, o resultado é-lhe imediata-
mente disponibilizado, bem como a indicacao das
solucdes das questoes as quais respondeu
incorrectamente.
Estes testes sao compostos por questdes escolhidas
aleatoriamente, podendo realiza-los por duas vezes,
prevalecendo a nota mais alta.

o Base Papel
Serao realizados dois Testes Intermédios por Médulo —
o primeiro abrange 50% da matéria, o segundo os
restantes 50% — e a um Teste Global de Apoio que
contempla toda a matéria.
Os Testes Intermédios devem ser enviados ao IFB até
uma data pré-fixada. Depois de classificados, sao-lhe
remetidos, acompanhados da Avaliacao Formativa e
contendo as solucoes.
O Teste Global nao é sujeito a avaliagdo, sendo apenas
mais um elemento de preparacao para o Exame Final.

Avaliacao Final

No final do curso, tera lugar um teste final presencial
relativo a cada um dos médulos que o compdem.

A nota final dos médulos resultara da conjugacao dos
resultados obtidos nos testes intermédios (10%) e do
teste final presencial (90%).

PLANO CURRICULAR

O curso compreende os seguintes médulos:

Negocio Bancario e Sistema Financeiro

Introducao ao Negécio Bancario

Formas de Gestao e Estruturas Bancarias. O Banco Universal
Estratégias Bancarias de Sucesso

Perspectivas do Negécio Bancario

Estrutura do Sistema Financeiro Portugués

O Papel do Banco de Portugal

O Modelo de Supervisao em Portugal

Instituicoes de Crédito e Sociedades Financeiras

Actividades das Instituices de Crédito e das Sociedades Financeiras

Produtos Bancarios

Conta Bancaria

Depésito Bancario

Meios de Movimentacao das Contas (Cheques, Cartoes, Transferéncias)
Letra e Livranca enquanto Titulos de Crédito

Crédito a Particulares

Financiamento Automével

Crédito a Empresas

Prestacao de Servigos

Mercados Financeiros

Poupanga e Investimento

Mercados Financeiros

Caracterizagao dos Produtos Financeiros
Decisdes de Investimento: Rendibilidade e Risco
Mercado Monetério

Obrigacoes

Acgoes

Produtos de Investimento Colectivo
Mercado Primario

Mercado Secundério

Produtos do Mercado a Prazo

Os trés médulos do curso integram o Programa de Certificacao Bancaria
(PCB) do IFB, podendo aqueles que o concluirem vir a obter, de forma
flexivel, uma certificagdo mais abrangente através da realizagao de outros
médulos do referido Programa.



QUEM SOMOS

O Instituto de Formagao Bancaria (IFB) é o 6rgao da Associacao Portuguesa de Bancos (APB) para a Formacao Profissional
Especializada e tem como principal objectivo apoiar o desenvolvimento técnico da populagao bancaria.
A accao do IFB, no dominio da formacao financeira, estende-se, também, a entidades de outros sectores, bem como aos que o

procuram a titulo individual.

O IFB, fundado em 1980, posiciona-se como a Academia da Banca pelo seu papel na formacio de milhares de quadros

pertencentes a um dos sectores mais competitivos e mais dinamicos da economia portuguesa.

O Instituto dirige a sua accao da base até ao topo da populagao bancaria, oferecendo propostas inovadoras e diversificadas
para cada um dos respectivos estratos. Apostando fortemente na auto-formagao e no ensino a distancia (desde a versao papel
as abordagens e-learning e b-learning), leva, assim, a formacao especializada a todo o pais. Esta estratégia radica na conviccao
de que as iniciativas de aperfeicoamento profissional dos recursos humanos sao uma co-responsabilidade destes e das
respectivas entidades empregadoras, num compromisso implicito, mas inexoravel, relativamente ao futuro.
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Curso em formagao a distancia, com a duragéo maxima de quatro meses, destinado a apoiar o desenvolvimento profissional dos participantes, sendo, por este motivo, “sem reconhecimento oficial”.



